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PAYTRAIL KAYTTOOHJE

Paytrail kayttoonotto

Tassé ohjeessa on kerrottu, miten seura saa kayttoonsa Paytrail-maksuominaisuuden KITUssa.
Lisaksi Paytrailin omilla sivuilla on ohjeita kauppiaspaneelin kdyttdonottoon seké sen
kayttoon.

Kauppiaspaneeliin kirjautuminen

IT-tydryhma luo tunnukset seuran paakayttgjalle. Hae tunnuksia.

Paytrail 1ahettda sahkopostiin linkin, josta pdasee luomaan tunnukset/ottamaan palvelun
kayttoon kauppiasportaalissa. Kauppiaspaneeliin kirjautuminen vaatii kaksivaiheisen
tunnistautumisen aktivoinnin. Alla linkki Paytrailin sivuille, jossa tasta kerrotaan tarkemmin.

Kauppiaspaneeliin Kirjautuminen

Kauppiastilin luonti

Jotta seura voi ottaa kdyttdon Paytrail ominaisuuden, tulee sen luoda kauppiastili/tehda
sopimus maksupalvelun kayttoonotosta. Kauppiastili luodaan kauppiaspaneelissa.

Ennen tilin luontia ota valmiiksi seuraavat seuran tiedot:

Seuran yhteystiedot

Hallituksen jasenet (my06s varajdsenet) sekd heidan henkildtunnukset
Seuran tilitiedot

Seuran laskutusosoite

Aloita kauppiastili klikkaamalla sivun vasemmassa reunassa “kauppiastili”. Alla kerrottuna
tarkemmin vaihe vaiheelta tietojen syo6ttd. Yksinkertaiset ohjeet [0ytyvat myos Paytrailin
sivuilta:

Tilauksen viimeistely

Seuran (yrityksen) tiedot

Ensin sydtetddn seuran yhteystiedot. Tayta kaikki pakolliset kentat.

Markkinointinimi: https://kitu.agilityliitto.fi -> tama tulee oletuksena, dla muuta
www-o0soite: seuran kotisivut

Yritysmuoto: Ry

Paaasiallinen hyodyke: Aineeton
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https://suomen-agilityliitto-lv.creamailer.fi/survey/answer/lomhw8pcxzbwv
https://support.paytrail.com/hc/fi/articles/29983764732945-Kauppiaspaneeliin-kirjautuminen-Kaksivaiheisen-tunnistautumisen-2FA-aktivoiminen
https://support.paytrail.com/hc/fi/articles/10604375453073-Tilauksen-viimeistely-Kauppiaspaneelissa
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Kun olet tayttanyt kaikkien tiedot paina “tallenna” ja “seuraava”.

Kauppiastili Yrityksen tiedot Omistajat ja edunsaajat Yhteystiedot Laskutustiedot Sopimus

Yrityksen tiedot

Y-tunnus

2012621-7

Yrityksen nimi
Tampereen Seudun Koirakerho ry

Markkinointinimi Verkkokauppasi, sovelluksesi, myymaldsi tai palvelusi nimi.
https:Hkitu.og ilit\/lii[to.ﬂ/ Nékyy maksuvahvistusviestissa

WWW-osoite * Verkkokauppasi, palvelusi, sovelluksesi tai yrityksesi www-
www.tamsk.com osaite.

Yritysmuoto

Ry
Asicintikieli Ensisijainen kieli, jolla haluat asicida asickaspalvelumme
Suomi kanssa

Yrityksen kotimaa

Suomi

Katuosoite

Riihiohteentie 26

Postinumero *

33470

Paikkakunta *

Ylojdarvi

Padasiallinen hyodyke @ Aineeton O Aineellinen Esim. aineeton voi tarkoittaa palveluita, ja aineellinen tuotteita.

Tallenna yrityksen tiedot

Omistajat ja edunsaajat

Tayta kaikkien hallituksen jasenten tiedot. Lisaksi on suositeltavaa tdyttad myos varajasenten
tiedot. Osoitetietoja ei tarvitse tayttdd. Nimenkirjoitusoikeudellisiksi merkitddn ne henkil6t
kenellda on sdantéjen mukainen nimenkirjoitusoikeus/ketka allekirjoittavat sopimuksen. Jos
esim. puheenjohtaja ja sihteeri -> merkitse molemmat nimenkirjoitusoikeudelliseksi.

e Tosiasiallinen edunsaaja -> kaikki hallituksen jasenet ovat tosiasiallisia edunsaajia.
e Puheenjohtajalle valitse “Toimitusjohtaja tai vastaava asema” muille valitse
“Hallituksen jasen”.

Uuden henkilon paaset lisaamaan klikkaamalla Luo uusi “henkild” -painiketta.

Kun olet tayttanyt kaikkien tiedot paina “tallenna” ja “seuraava”.
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Yhteystiedot

Tahan kohtaa sydtetdan verkkokaupan yhteyshenkilon tiedot sekd méaaritelldan
kayttooikeudet. Kayttgjia voi lisatd/muokata myohemmin, joten tdsséa vaiheessa on
suositeltavaa syottaa paakayttdjan tiedot.

Yhteystiedon kayttdtarkoitus kohtaan on suositeltavaa paakayttajalle merkita kaikki
roolit/oikeudet:

Paakayttaja
Kaupallinen
Asiakaspalvelu
Tekninen

Tietojen sy6ton jalkeen paina “tallenna” ja “seuraava’.

Yhteystiedot

' N
[ Luouusi |
. S

» Einari Pekkala

v Laura Karppinen

Etunimi *

Laura

Sukunimi *

Karppinen

Sdhkdposti *

Puhelinnumero *

Yhteystiedon kayttétarkoitus *

padkayttaja x || kaupaliinen x | Asiokaspalvelu x
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Laskutustiedot

Syota talle valilehdelle seuran laskutustiedot. Jos seuralla on kaytossa verkkolaskujen
vastaanotto, taytyy verkkolaskutusosoite 1ahettaa erikseen sahkopostilla laskutus@lowell fi

Tietojen syoton jalkeen paina “tallenna” ja “seuraava’.

Tilinumero

Syo6té sen tilin IBAN ja BIC-koodi, jolle seura haluaa ottaa vastaan Paytrail tilitykset.
Tietojen sy6ton jalkeen paina “tallenna” ja “seuraava”.

Sopimus

Laita ruksi kohtaan “Hyvéaksyn palvelusopimuksen ehdot”

Syo6téd sahkopostikenttdan yhden allekirjoittajan sédhkoposti -> jos seuralla on saantdjen
mukaan kaksi allekirjoittajaa, Paytrail ottaa erikseen yhteytta toiseen allekirjoittajaan
(maaritelty omistajat ja edunsaajat osiossa) ja lahettaa talla erillisen allekirjoituslinkin -> muista
kertoa ko. henkildille, ettd seuraavat sahkdpostejaan.

Klikkaa ylh&alla “Lahetd pyyntd” -> allekirjoituspyynto l&htee annettuun sahkopostiin.

Saldo: 0,00€

@ Allekirjoita sopimus

KAUPPIASPANEELI i3 IGhettdmalld yrityksesi nimenkirjoitusoikeudelliselle henkildille pkirjoituspyynts
maan sahidpost
mistajat ja Ynteystiedot Laskutustiedot Tilinumero Sopimus
Sopimus

sopimusta el ole allekirjoitettu. Maksupalvelusopimus alle

Syota alloos rten. Jos olet

itse allekirjo
asiakaspalvelu

Sopimus tulee cllekirjoittaa 30 paivan kuluessa.

Huom! Sahkoinen allekirjoitus ei ole mahdollinen, jos yrityksesi ei ole rekisterdity Suomeen tai nimenkirjoitusoikeudellisella henkilolld ei ole
suomolaisia verkkopankkitunnuksia. Otathan talisin yhteytta asiaskaspalveluumme.

« Sopimus Paytrail Maksupalvelusta

(] Hyvaksyn palvelusopimuksen ghdol

Kun sopimus on allekirjoitettu kaikkien osapuolten toimesta Paytrail ottaa sen kéasittelyyn.
Ka&sittelyaika on noin 1-2 viikkoa.
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Paytrailin kdayttoonotto Kitussa

Kun Paytrail on ké&sitellyt sopimuksen saa seura kauppias ID:n ja kauppiasvarmenteen. Nama
I6ytyvat kauppiaspaneelista “Kauppiastilin” alta.

Kauppiastili

Kauppiastili Yrityksen tiedot Omistajat ja edunsaajat Yhteystiedot Laskutustiedot Sopimus
Kauppiastili
© Kauppiasvarmenteen kéyttéén liittyy rajoituksia v
Kauppias ID

Kauppiasvarmenne ‘ . o
@ Katso kauppiasvarmenne painamalla ikonia.

Kauppiastilin tila Kdytossa Verkkokaupan tai palvelun maksunvélityksen tila.

Paytrail maksuominaisuuden saa kayttoon Kitussa seuraavasti:
1. Valitse Kitussa “Seura”-valikko
2. Klikkaa etusivulla “Paytrail” kohdassa kynén kuvaa
3. Laita ruksi kohtaa “Kayta Paytrailia maksuissa” ja syota “Kauppiastunnus” kohtaan
kauppiastililta 16ytyva kauppias ID
4. Paina Tallenna -> Paytrail maksuominaisuus on kadytdssa Kitussa kaikissa seuran
kilpailuissa.

Jos haluat ottaa Paytrailin pois kaytdsta, poista ruksi kohdasta “Kayta Paytrailia maksuissa”.

Paytrail X

Kayta Paytrailia maksuissa

Kauppiastunnus

Fakollinen kenttd

PERUUTA TALLENNA
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Paytrailin maksutavat ja hinnasto

Paytrailin kayttdé maksaa seuroille vain transaktiomaksujen verran. Kaikki maksut ovat
maksutapahtuma kohtaisia eli per ilmoittautuminen. Koska palvelussa ei ole seuroille
kuukausimaksua, ei palvelu maksa mitdaan niiltd kuukausilta, kun sita ei kayteta.

Kuukausimaksu: O euroa
Verkkopankkimaksut: 0,55 euroa / maksutapahtuma
Korttimaksut: 0,55 euroa + 2 % / maksutapahtuma

Paytrailin kautta kisaajat voivat maksaa kotimaisten pankkien verkkomaksuilla tai
Visa/Mastercard korteilla (credit/debit). Seura ei itse voi maaritelld mitka maksutavat ovat
kaytdssa, vaan ne ovat kaikille samat.

Kun seuralla on paytrail kdytdssd huomioi seuraavat asiat seuran maksutiedoissa:
1. Poista anomuksilta tilinumero seka viitenumero. Kirjoita maksutietoihin (vaikka
tilinumero kenttaa): Paytrail-maksu kaytossa
2. Lisatkaa seuraava teksti “Maksun lisatiedot” -kohtaan: “Ilmoittautumismaksuissa
sovelletaan Agilityliiton maksu- ja peruutusehtoja” Tama pyynto tuli Paytraililta.
3. Poistakaa my0s tarvittaessa seuran kotisivuilta kilpailujen maksutiedot ja laittakaa sinnekin
tieto paytrail-maksun kaytosta.
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