
​ Suomen Agilityliitto ry​ Voimassa 04.05.2025 alkaen 
​ IT-työryhmä 
​  
​  
​  
​ PAYTRAIL KÄYTTÖOHJE 

 
 

Paytrail käyttöönotto 
Tässä ohjeessa on kerrottu, miten seura saa käyttöönsä Paytrail-maksuominaisuuden KITUssa. 
Lisäksi Paytrailin omilla sivuilla on ohjeita kauppiaspaneelin käyttöönottoon sekä sen 
käyttöön.  

Kauppiaspaneeliin kirjautuminen 
IT-työryhmä luo tunnukset seuran pääkäyttäjälle. Hae tunnuksia. 
 
Paytrail lähettää sähköpostiin linkin, josta pääsee luomaan tunnukset/ottamaan palvelun 
käyttöön kauppiasportaalissa. Kauppiaspaneeliin kirjautuminen vaatii kaksivaiheisen 
tunnistautumisen aktivoinnin. Alla linkki Paytrailin sivuille, jossa tästä kerrotaan tarkemmin. 
 
Kauppiaspaneeliin kirjautuminen 

Kauppiastilin luonti 
Jotta seura voi ottaa käyttöön Paytrail ominaisuuden, tulee sen luoda kauppiastili/tehdä 
sopimus maksupalvelun käyttöönotosta. Kauppiastili luodaan kauppiaspaneelissa.  
 
Ennen tilin luontia ota valmiiksi seuraavat seuran tiedot: 
 

●​ Seuran yhteystiedot 
●​ Hallituksen jäsenet (myös varajäsenet) sekä heidän henkilötunnukset 
●​ Seuran tilitiedot 
●​ Seuran laskutusosoite 

 
Aloita kauppiastili klikkaamalla sivun vasemmassa reunassa “kauppiastili”. Alla kerrottuna 
tarkemmin vaihe vaiheelta tietojen syöttö. Yksinkertaiset ohjeet löytyvät myös Paytrailin 
sivuilta: 
 
Tilauksen viimeistely 

Seuran (yrityksen) tiedot 

Ensin syötetään seuran yhteystiedot. Täytä kaikki pakolliset kentät. 
 

●​ Markkinointinimi: https://kitu.agilityliitto.fi -> tämä tulee oletuksena, älä muuta 
●​ www-osoite: seuran kotisivut 
●​ Yritysmuoto: Ry 
●​ Pääasiallinen hyödyke: Aineeton 
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Kun olet täyttänyt kaikkien tiedot paina “tallenna” ja “seuraava”. 
 

 

Omistajat ja edunsaajat 

Täytä kaikkien hallituksen jäsenten tiedot. Lisäksi on suositeltavaa täyttää myös varajäsenten 
tiedot. Osoitetietoja ei tarvitse täyttää. Nimenkirjoitusoikeudellisiksi merkitään ne henkilöt 
kenellä on sääntöjen mukainen nimenkirjoitusoikeus/ketkä allekirjoittavat sopimuksen. Jos 
esim. puheenjohtaja ja sihteeri -> merkitse molemmat nimenkirjoitusoikeudelliseksi.  
 

●​ Tosiasiallinen edunsaaja -> kaikki hallituksen jäsenet ovat tosiasiallisia edunsaajia. 
●​ Puheenjohtajalle valitse “Toimitusjohtaja tai vastaava asema” muille valitse 

“Hallituksen jäsen”.  
 
Uuden henkilön pääset lisäämään klikkaamalla Luo uusi “henkilö” -painiketta. 
 
 Kun olet täyttänyt kaikkien tiedot paina “tallenna” ja “seuraava”. 
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Yhteystiedot 

Tähän kohtaa syötetään verkkokaupan yhteyshenkilön tiedot sekä määritellään 
käyttöoikeudet. Käyttäjiä voi lisätä/muokata myöhemmin, joten tässä vaiheessa on 
suositeltavaa syöttää pääkäyttäjän tiedot.  
 
Yhteystiedon käyttötarkoitus kohtaan on suositeltavaa pääkäyttäjälle merkitä kaikki 
roolit/oikeudet: 
 

●​ Pääkäyttäjä 
●​ Kaupallinen 
●​ Asiakaspalvelu 
●​ Tekninen 

 
Tietojen syötön jälkeen paina “tallenna” ja “seuraava”. 
 

 
 

 

​ SIVU 3/6 



​ Suomen Agilityliitto ry​ Voimassa 04.05.2025 alkaen 
​ IT-työryhmä 
​  
​  
​  
​ PAYTRAIL KÄYTTÖOHJE 

 
 

Laskutustiedot  

Syötä tälle välilehdelle seuran laskutustiedot. Jos seuralla on käytössä verkkolaskujen 
vastaanotto, täytyy verkkolaskutusosoite lähettää erikseen sähköpostilla laskutus@lowell.fi 
 
Tietojen syötön jälkeen paina “tallenna” ja “seuraava”. 

Tilinumero 

Syötä sen tilin IBAN ja BIC-koodi, jolle seura haluaa ottaa vastaan Paytrail tilitykset.  
 
Tietojen syötön jälkeen paina “tallenna” ja “seuraava”. 

Sopimus 

Laita ruksi kohtaan “Hyväksyn palvelusopimuksen ehdot” 
 
Syötä sähköpostikenttään yhden allekirjoittajan sähköposti -> jos seuralla on sääntöjen 
mukaan kaksi allekirjoittajaa, Paytrail ottaa erikseen yhteyttä toiseen allekirjoittajaan 
(määritelty omistajat ja edunsaajat osiossa) ja lähettää tällä erillisen allekirjoituslinkin -> muista 
kertoa ko. henkilöille, että seuraavat sähköpostejaan. 
 
Klikkaa ylhäällä “Lähetä pyyntö” -> allekirjoituspyyntö lähtee annettuun sähköpostiin.  
 

 
 
 
Kun sopimus on allekirjoitettu kaikkien osapuolten toimesta Paytrail ottaa sen käsittelyyn. 
Käsittelyaika on noin 1-2 viikkoa. 
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Paytrailin käyttöönotto Kitussa 
Kun Paytrail on käsitellyt sopimuksen saa seura kauppias ID:n ja kauppiasvarmenteen. Nämä 
löytyvät kauppiaspaneelista “Kauppiastilin” alta. 
 

 
 
Paytrail maksuominaisuuden saa käyttöön Kitussa seuraavasti: 

1.​ Valitse Kitussa “Seura”-valikko 
2.​ Klikkaa etusivulla “Paytrail” kohdassa kynän kuvaa 
3.​ Laita ruksi kohtaa “Käytä Paytrailia maksuissa” ja syötä “Kauppiastunnus” kohtaan 

kauppiastililtä löytyvä kauppias ID  
4.​ Paina Tallenna -> Paytrail maksuominaisuus on käytössä Kitussa kaikissa seuran 

kilpailuissa. 
 
Jos haluat ottaa Paytrailin pois käytöstä, poista ruksi kohdasta “Käytä Paytrailia maksuissa”. 
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Paytrailin maksutavat ja hinnasto 
 
Paytrailin käyttö maksaa seuroille vain transaktiomaksujen verran. Kaikki maksut ovat 
maksutapahtuma kohtaisia eli per ilmoittautuminen. Koska palvelussa ei ole seuroille 
kuukausimaksua, ei palvelu maksa mitään niiltä kuukausilta, kun sitä ei käytetä. 
 
Kuukausimaksu: 0 euroa 
Verkkopankkimaksut: 0,55 euroa / maksutapahtuma 
Korttimaksut: 0,55 euroa + 2 % / maksutapahtuma 
 
Paytrailin kautta kisaajat voivat maksaa kotimaisten pankkien verkkomaksuilla tai 
Visa/Mastercard korteilla (credit/debit). Seura ei itse voi määritellä mitkä maksutavat ovat 
käytössä, vaan ne ovat kaikille samat. 
 
Kun seuralla on paytrail käytössä huomioi seuraavat asiat seuran maksutiedoissa: 

1.​ Poista anomuksilta tilinumero sekä viitenumero. Kirjoita maksutietoihin (vaikka 
tilinumero kenttää): Paytrail-maksu käytössä 

2.​ Lisätkää seuraava teksti “Maksun lisätiedot” -kohtaan: “Ilmoittautumismaksuissa 
sovelletaan Agilityliiton maksu- ja peruutusehtoja” Tämä pyyntö tuli Paytraililta. 

3.​ Poistakaa myös tarvittaessa seuran kotisivuilta kilpailujen maksutiedot ja laittakaa sinnekin 
tieto paytrail-maksun käytöstä. 
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