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Sisäänkirjautuminen 
Käyttäjä kirjautuu sisään jo olemassa olevilla tunnuksillaan. Käyttäjätunnuksena toimii lisenssinumero 
ja käyttäjän määrittämä, yksilöllinen salasana.  

 
 

Salasanan vaihtaminen 
1.​ Käyttäjä voi muuttaa salasanan 

valitsemalla sisäänkirjautumisessa 
toiminnolla ”Unohtuiko salasana”.   

2.​ Käyttäjä määrittää sähköpostin, johon 
saa vahvistuskoodin, jolla salasanan 
voi vaihtaa.  
 
 
 
 
 

3.​ Järjestelmä toimittaa määritettyyn 
sähköpostiin vahvistuskoodin. Tämän 
jälkeen käyttäjä pystyy vaihtamaan 
salasanan ja valitsee toiminnon 
”Vaihda”. Salasana on muutettu tämän 
jälkeen.  
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Kirjautuminen ilman olemassa olevia tunnuksia (uusi 
käyttäjä) 
Järjestelmään voi kirjautua ilman voimassa olevia tunnuksia. Tällaiset tapaukset ovat pääasiallisesti 
tilanteet, joissa ulkomainen kilpailija ilmoittautuu kilpailutapahtumaan tai käyttäjä on ostanut 
lisenssin, mutta lisenssi ei ole aktivoitunut. 
 

1.​ Käyttäjä valitsee tällöin toiminnon ”Ei 
tunnuksia? Rekisteröidy tästä”. 

2.​ Tämän jälkeen käyttäjä valitsee, 
haluaako hän rekisteröityä Sportti-ID:llä 
tai ilman Sportti-ID:tä. Jos sinulla on 
Sportti-ID – numero eli lisenssinumero, 
mutta ei käyttäjätunnuksia valitse kohta 
”rekisteröidy Sportti-ID:llä”. 

3.​ Tämän jälkeen käyttäjä määrittää omat 
yhteystietonsa. Huomioitavaa on, että 
jatkossa järjestelmässä on käyttäjän 
tiedot tallentuneena. Näin ollen käyttäjän 
yhteystiedot löytyvät järjestelmästä.  

4.​ Käyttäjä saa tämän jälkeen verifiointi – 
tunnuksen, jonka avulla käyttäjä yksilöidään 
järjestelmässä ja käyttäjä saa 
kirjautumistiedot.  
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Käyttäjätunnus Käyttäjän lisenssinumero (paitsi ulkomaiset käyttäjät, joilla ei 

ole lisenssiä, tällöin itse valittu tunnus) 
Sähköposti Käyttäjän sähköposti, johon käyttäjä saa kilpailutiedot.  
Salasana Käyttäjän valitsema yksilöllinen salasana.  
Salasana (uudestaan) Käyttäjä vahvistaa valitsemansa salasanan.  
Etunimi Käyttäjän etunimi 
Sukunimi Käyttäjän sukunimi 
Puhelinnumero Käyttäjän puhelinnumero, johon on lisätty maakoodi 
Maa Käyttäjän kotimaa 

 

Päävalikko 
Kirjautumisen jälkeen käyttäjälle avautuu päävalikko. Päävalikon ylälaidan valikon tiedot ovat 
riippuvaisia käyttäjän käyttöoikeuksien mukaisesti.  
Jokainen käyttäjä näkee omat tietonsa kuten yhteystiedot, lisenssin tiedot, roolit, seuran sekä 
käyttöoikeustason. Käyttäjä pystyy itse muokkaamaan yhteystietoja. Muita tietoja, kuten seuratietoja 
ja rooleja, muutetaan seuran tai liiton toimesta.  

 
 
Omat tiedot Omat tiedot näkyvät oletuksena päävalikossa. Käyttäjä pystyy 

tarkistamaan omat osoite- ja yhteystiedot ja mahdolliset roolit, aina 
kirjautuessaan järjestelmään.  

Koirat Pääotsikko, joka alla näkyvät kehityksen mukaiset toiminnallisuudet. Tällä 
hetkellä seuran kilpailujen hallinnoija, pystyy näkemään 
kilpailuanomukset ja kilpailut- tiedot. 

Kisakalenteri Kisakalenteri-toiminnon alta käyttäjä pääsee selaamaan ja 
ilmoittautumaan kisoihin. 

Seura Seuravalikon toiminnot. 
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Vanha sovellus Toistaiseksi linkki vielä kitu2 puolelle. 
Käyttäjä-kuvake Näyttää kirjautuneen käyttäjän nimen ja seuratiedon. Voit vaihtaa 

järjestelmän kielen ja linkki käyttöohjeeseen. 
Kisakalenteri Kisakalenteri-toiminnon alta käyttäjä pääsee selaamaan ja 

ilmoittautumaan kisoihin. 
Kurssikalenteri Linkki Agilityliiton Moodleen. 
Lisenssit Linkki Suomisport-järjestelmään. 

 

Seuravalikon toiminnot 
Seuranäkymän etusivulla näkyy perustietoja seurasta.  

 
1.​ Etusivu, jossa seuran perustiedot. Esim. seuran sportti-ID ja y-tunnus 

a.​ Yhteystiedot esim. kilpailuille, tiedotusosoite Sagin tiedotteille ja laskutusosoite. 
Paytrail-osio täydentyy myöhemmin. 

2.​ Seuran jäsenet 
a.​ Seuran jäsenet ja lisenssitiedot 
b.​ Jäsenten oikeudet kitussa; jäsen, seuratoimija ja seuran pääkäyttäjä. 

3.​ Kilpailutoiminnan valikko 
a.​ Kilpailupaikat 

i.​ Kilpailutapahtumien paikat tallennetaan seuran tietoihin. Kilpailupaikan voi 
lisätä yksittäisiä tai toistuvia kilpailuja varten. Oletuspaikka voidaan merkitä, 
jolloin anomuksille tulee automaattisesti kyseinen kilpailupaikka. Jos 
oletuspaikan tiedot muuttuvat, päivittyy tiedot myös keskeneräisille 
anomuksille. 
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b.​ Maksutiedot 

i.​ Maksutietoihin annetaan kisojen perustiedot maksujen osalta. Samoin 
alennusryhmät ja muut lisätiedot. Alennusryhmien osalta on hyvä huomioida, 
että jäsenhinta tarkistetaan kisaajan lisenssiseuraa vasten, samoin kuin 
juniorilisenssi. Jos kisaajalla on sekä jäsenhinta ja juniorilisenssi, lasketaan 
alennusprosentti jäsenhinnasta. Maksutavat täydentyvät Paytrailin mukana 
myöhemmin. 

ii.​ Huom! Maksutiedot päivittyvät anomusten pohjalle ja jos anomuksella ei ole 
annettu perustiedoista poikkeavia tietoja, päivittyvät maksutiedot 
keskeneräisille anomuksille, jos seuran maksutietoja päivitetään. 

iii.​ Huom! Suoraan kisa-anomuksille voidaan erikseen määritellä muita maksuihin 
liittyviä tarkennuksia.   

 
c.​ Kilpailuanomukset 

i.​ Seuran kilpailuanomukset. Tarkempi ohjeistus myöhemmin ohjeessa. 
d.​ Kisat 

i.​ Seuran kilpailut. Tarkempi ohjeistus myöhemmin ohjeessa. 
e.​ Tulokset 
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i.​ Seuran kilpailuiden tulokset. Täydentyy myöhemmin. 
f.​ Kisakalenteri 

Kilpailuanomusten hallinta 

Kilpailuanomusten haku 
Seuran laatimia kilpailuanomuksia voi hakea ja selata päivämäärä haulla, anomuksen tilan mukaan 
tai vapaalla haulla, jolloin haku tapahtuu paikkakuntaan tai seuraan.  

 
 
Haun tulokset näkyvät listauksena, josta käyttäjä voi selata seuran anomuksia. Tämän lisäksi käyttäjä 
pystyy muokkaamaan jo laadittua anomusta, kopioimaan anomuksen tai poistamaan anomuksen.  

 

 



8 
 

Kilpailuanomuksen laatiminen 
Käyttäjän tulee määritellä kilpailutapahtumalle perustiedot. Käyttäjä voi tallentaa anomuksen välillä ja 
jatkaa anomuksen tietojen tallentamista myöhemmässä vaiheessa, tällöin tapahtuman nimi ja 
päivämäärä pitää olla merkittynä. Kun käyttäjä tallentaa tapahtuman tiedot, tallentuvat tiedot 
kilpailukalenteriin. Tästä syystä on hyvä, että käyttäjä suunnitellessaan kilpailutapahtumaa tekee 
alustavan tallennuksen niin, että tallentaa alustavan päivämäärän, kilpailun nimen ja paikan. Näin 
muut käyttäjät pystyvät välttämään sitä, että samalla paikkakunnalla on useita kilpailutapahtumia.  
Jos anomuksen tiedot muuttuvat, käyttäjä pystyy muuttamaan niitä niin kauan, kunnes tiedot on 
toimitettu SAGI:lle. Tämän jälkeen tiedot muutoksista siirtyvät vasta tulosten toimituksen yhteydessä. 
Esim. jos tuomari sairastuu, eikä pääse tuomaroimaan tapahtumaa, tiedot muutoksesta siirtyvät 
SAGI:lle tulosten toimituksessa. Anomuksessa näkyy edelleen alkuperäinen tuomaritieto. 
Huomioitavaa on, että jos seura haluaa muuttaa kilpailun ratojen määrää, paikkakuntaa tai 
päivämäärää tulee seuran hakea muutokseen oikeutta SAGI:n hallitukselta.  

Uusi kilpailuanomus 
1.​ Laadittaessa uutta anomusta, käyttäjä valitsee toiminnon ”Uusi kilpailuanomus”.  

 
2.​ Kilpailutapahtumalla määritetään tämän jälkeen kilpailuun liittyvät tiedot. Anomus on jaettu 

kahteen osaan, ensimmäisessä osassa määritetään kilpailutapahtuman perustietoja ja 
ratojen tiedot. Toisessa osassa määritellään ratakohtaisia tietoja kuten tuomareiden 
jakautuminen radoittain.  

3.​ Anomus näkyy keskeneräisenä, kunnes se on lähtenyt SAGI:lle hyväksyttäväksi.  

Anomuksen perustietojen määrittäminen  
Anomuksen perustiedoista tulee määrittää vähintään kilpailun nimi ja päivämäärä, jonka jälkeen se 
voidaan tallentaa järjestelmään.  
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Nimi Kilpailutapahtumalle määritetään tapahtuman mukainen nimi.  
Kisapäivät Kisapäivät valitaan kalenteri-toiminnosta sen mukaisesti minä 

päivinä kilpailutapahtuman kilpailupäivät ovat. Valitsemalla ”+lisää 
kisapäivä” voit valita lisää kilpailupäiviä.  

Kilpailutapahtuma Kilpailutapahtumalla määritetään kilpailujen luonne. Kilpailu voi 
olla peruskilpailu tai esim. piirinmestaruuskilpailu.  

Säännöstö Säännöstö-kenttä määrittää onko kyseessä kansallinen vai 
kansainvälinen kilpailu. Tämä määrittää kilpailun säännöt sen 
mukaisesti kummasta kilpailusta on kyse. Kenttä määrittyy 
automaattisesti muissa tilanteissa paitsi silloin kun 
kilpailutapahtumaksi on valittu ”peruskilpailu”. Tällöin käyttäjä voi 
valita, että tapahtuma on kansallinen tai kansainvälinen.  

Sijainti Sijainti on seuran määrittämän oletussijainnin mukainen 
kilpailupaikka, joka tulee seuran kilpailupaikoista. Oletussijainnin 
voi muuttaa anomuskohtaisesti. Käyttäjä voi lisätä uusia 
kilpailupaikkoja oman seuran tiedoissa.   
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Kilpailuryhmä Kilpailuryhmällä määritetään kenelle kilpailut ovat tarkoitettu. Valittaessa 
”Kaikki” ei kilpailua ole kohdennettu millekään tietylle ryhmälle. Muita 
ryhmiä ovat mm seniorit, juniorit ja paragilitaajat.  

Hinta Kilpailulähdön eli startin maksu. * 
Maksuporrastus Jos seura on porrastanut kilpailustarttien määrän mukaisesti tai jollain 

muulla tavoin kilpailun hintaa, kirjataan tiedot tähän. Esim. toinen startti 12 
euroa. * 

Muut maksutavat Muina maksutapoina seura voi käyttää liikuntarahaa tai esim. lahjakortteja. 
* 

Tilinumero Seuran määrittämä tilinumero, johon maksut tulee suorittaa. * 
Viitenumero Seuran määrittämä viitenumero, jota tulee käyttää maksaessa 

kilpailustarttia. * 
Maksun lisätiedot Muita maksuun liittyviä lisätietoja voidaan lisätä tähän, joilla halutaan 

ohjata kilpailijoita. * 
Alennusryhmät ●​ Jäsenhinta = Kisaajan lisenssiseuran mukaisen seuran jäsenille 

myöntämä alennus. 
●​ Juniorialennus = Juniorilisenssillä kisaavalle kisaajalle annettava 

alennus radan hinnasta. Mikäli juniorille on mahdollisuus myös 
jäsenalennukseen, lasketaan alennus jäsenhinnasta. 

●​ Seniorialennus = ei vielä toiminnassa 
●​ Para-alennus = ei vielä toiminnassa 
●​ Maksuporrastus = Saman koirakon osallistuessa useaan rataan, 

seuraavat startit eri hintainen kuin ensimmäinen. 
●​ Hintakatto = Saman koirakon ilmoittautuessa useaan starttiin, 

hintakatto ilmoittautumisten yhteissummalle. 
●​ Kiinteä hinta = Koirakolle kiinteä hinta kilpailun ilmoittautumisille. 

* Mikäli kentän arvo näkyy harmaana, tulee hinta seuran perustiedoista, Maksutiedoista. Mikäli 
anomuskohtaisesti halutaan poiketa perustiedoista, tulee tieto antaa ko. kenttään anomukselle. 

Viimeinen ilmoittautumispäivä 
Viimeinen ilmoittautumispäivä määrittyy automaattisesti anomukselle. Viimeinen ilmoittautumispäivä 
on automaattisesti kuusi (6) päivää ensimmäisestä tapahtumapäivästä. Käyttäjä voi muuttaa 
ilmoittautumispäivää valitsemalla kalenteri-kuvakkeesta uuden päivämäärän tai syöttämällä 
päivämäärän.  
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Kilpailun toimihenkilöiden kirjaaminen 
Kilpailutapahtumalla on useita eri toimihenkilöitä.  

 
Kilpailun 
yhteystiedot 

Kilpailun yhteyshenkilön tiedot ja verkko-osoite tulevat seuran perustiedoista. 
Tapahtumalla on vain yksi yhteyshenkilö.  
 

Tuomarit Tuomareilla tulee olla tuomari-rooli KITU-järjestelmässä. Tämän jälkeen hänet 
voidaan valita kilpailutapahtumalle. Ulkomaalaisten tuomarien osalta seura 
pyytää tuomarin henkilökohtaisesti kilpailutapahtumaan, jonka jälkeen seuran 
tulee olla yhteydessä SAGI:n toimistoon, joka hakee kyseisen tuomarin maan 
Kennelliitolta Kennelliiton välityksellä lupaa tuomaroida Suomessa. Kun tämä 
lupa on saatu, lisätään tuomarin tiedot järjestelmään. Tämä lupa anotaan 
kilpailutapahtumakohtaisesti aina.  Voit valita tapahtumalla useita tuomareita 
valitsemalla ”+lisää tuomari”. 
 

Koetoimitsijat Koetoimitsijalla tulee olla koetoimitsija-rooli KITU-järjestelmässä. Seura voi 
valita myös muiden seurojen koetoimitsijan, jos kyseessä on seurojen 
yhteiskilpailut. Koetoimitsijoita voi valita useita samalle kilpailutapahtumalle.  
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Ratojen määrittäminen anomukselle 
Kilpailutapahtuman radat määritetään sen mukaisesti mille päiville ne kohdistuvat, mitä ratatyyppejä, 
kokoluokkia ja tasoluokkia päivä sisältää.  

 
 
 
A-rata  Jokaiselle erilliselle radalle syntyy tunniste aakkosten mukaisesti, joka 

näkyy käyttäjälle.  
Radan tyyppi Käyttäjä valitsee radan tyypin alasvetovalikosta. Ratatyypit ovat Agilityrata, 

Hyppyrata, Snooker, Gambler ja Hooper. 
Päivämäärä Käyttäjä on valinnut perustiedoissa tapahtuman päivät. Tämän mukaisesti 

käyttäjä voi valita päivämäärät radoittain.  
Lisää radalle uusi 
päivä 

Käyttäjä voi jakaa saman tasoluokan eri kokoluokat useille päiville 
valitsemalla toiminto ”Lisää radalle uusi päivä” näin ollen molemmilla 
radoilla on tunniste A-rata. 

Näytä kokoluokat Käyttäjä voi valita eri kokoluokkia ratakohtaisesti ja ne näkyvät, kun käyttäjä 
valitsee ”Näytä kokoluokat”.  
Jos kokoluokissa näkyy tieto X, tarkoittaa tämä, että kyseiseen rataan voi 
osallistua mikä kokoluokka vain.  

Tasoluokat 1 – 3 Käyttäjä voi valita kaikki tasoluokat tai vain yksittäisiä tasoluokkia 
tapahtumapäivälle.  
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Joukkueluokan määrittäminen anomukselle 
Anomuksella voidaan määrittää ratakohtaisesti, onko kyseessä joukkueluokka. Tämä tehdään 
valitsemalla toiminto ”Lisää joukkueluokka”. Toiminnallisuus luo hakemuksen, jossa on oma erillinen 
rata (B) joukkueluokalle, jossa on valitut kokoluokat ja tasoluokat.  

 
 
Joukkueen koko  Käyttäjä määrittää joukkueen kokoluokan esim. Joukkueessa tulee olla 4 

koirakkoa. Tällöin käyttäjä merkitsee luvun 4.  
Varakoirakoiden 
kpl 

Käyttäjä määrittää, kuinka monta varakoirakkoa joukkueessa voi olla.  

Joukkueen 
kokoonpano 

Käyttäjä voi määrittää lisätietoja lisäinformaatio-kenttään.  

Radan tyyppi Käyttäjä määrittää mihin ratatyyppiin joukkueluokka kohdistuu.   
Osallistujien 
valintaperuste 

Käyttäjä määrittää joukkueen valintaperusteen, joka voi olla 
ilmoittautuminen kuten SM- kilpailuissa tai joukkue voidaan määrittää toisen 
kilpailun tulosten perusteella kuten esimerkiksi halli-SM-kilpailussa.  

Tasoluokat 1 – 3  Käyttäjä voi valita kaikki tasoluokat tai vain yksittäisiä tasoluokkia 
tapahtumapäivälle.  
 

Maksutiedot Käyttäjä määrittää joukkueradan hinnan ja viitenumeron. 
Joukkueen 
kokoluokat 

Käyttäjä voi valita eri kokoluokkia.   
Jos kokoluokissa näkyy tieto X, tarkoittaa tämä, että kyseiseen rataan voi 
osallistua mikä kokoluokka vain. 
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Ratamäärittely 
Ratamäärittely-toiminnolla käyttäjä pystyy määrittelemään ratakohtaisesti, miten tuomarit jakautuvat 
radoittain ja miten koetoimitsijat määrittyvät radoittain.  
Ratamäärittelyä ei vaadita anomusvaiheessa, tämä voidaan tehdä lähempänä kilpailutapahtumaa ja 
on tarkoitus helpottaa kilpailujärjestäjän määrittelyä ratojen organisoimisessa.  
Ratamäärittelyssä näkyvät kaikkien päivien radat tunnisteen mukaisesti. Järjestelmä antaa 
ensimmäisenä valitun tuomarin ja koetoimitsijan tiedot automaattisesti kaikille radoille, mutta 
käyttäjä pystyy muuttamaan ne alasvetovalikoista.  
Käyttäjä voi myös kopioida radan tiedot joko seuraavaan rataan tai kaikkiin ratatietoihin.  

 

 

Anomuksen tallentaminen 
Tietojen osittaisen tai kaikkien tietojen tallentamisen jälkeen käyttäjä valitsee toiminnon ”Tallenna”. 
Kun käyttäjä on tallentanut tarvittavat tiedot anomukselle, käyttäjälle aktivoituu toiminto ”lähetä 
anomus”. Nämä tiedot ovat kaikki anomuksen perustiedot. Ratamäärittely-tietoja ei tarvitse täyttää 
ennen anomuksen lähettämistä.  
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Kopioi kilpailuanomus 
Käyttäjä voi kopioida laatimiaan anomuksia, jolloin käyttäjän ei tarvitse tallentaa tietoja toistamiseen, 
jos tapahtuman perustiedot ovat aina samat.  

1.​ Tietojen kopiointi tapahtuu hakemalla seuran kilpailuanomuksia ja valitsemalla 
hakutuloksesta tapahtuma, jonka tiedot käyttäjä haluaa tallentaa. Käyttäjä valitsee tällöin 
toiminnon ”kopioi”.  

2.​ Toiminto aukaisee anomuksen kopion ja tämän jälkeen käyttäjän tulee muuttaa tapahtuman 
päivämäärät sen mukaiseksi miten tapahtuma anotaan.  

 

Tuo tiedot pohjasta 
Seura voi tallentaa myös anomuspohjia, jos tapahtumat toistuvat samankaltaisina mutta eri 
tapahtumina.  
1. Käyttäjä valitsee kilpailuanomusten päävalikosta toiminnon ”Anomuspohjat” 

 
2.​ Käyttäjälle aukeaa anomuspohja, joka nimetään halutulla nimellä. Anomuspohjaan täytetään 

tiedot, jotka toistuvat aina samankaltaisena.  
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3.​ Käyttäjän aloittaessa uutta anomuksen laadintaa voidaan valita toiminto ”Tuo tiedot pohjasta”, 

jonka jälkeen järjestelmä tuo anomuskohtaisesti tallennetut tiedot pohjalle.  
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Anomusten hyväksyntä 
Agilityliitto vastaanottaa kilpailuanomukset ja tarkistaa anomusten tiedot. Kun anomukset on 
tarkistettu, ne toimitetaan Kennelliitolle rajapinnan kautta. Anomuksen lähettäminen Kennelliitolle 
hyväksyy myös seuran laatiman kilpailuanomuksen.  
Anomuksen tilat: 
Keskeneräinen Anomus on tallennettu, mutta sitä ei ole lähetetty SAGI:lle 

hyväksyttäväksi.  
Valmiina käsittelyyn Anomus on lähetetty SAGI:lle hyväksyttäväksi.  
Hyväksytty SAGI on hyväksynyt anomuksen.  
Peruutettu Anomus tai tapahtuma on peruutettu.  

 
Kilpailut tulee toimittaa toistaiseksi seuraavan aikataulun mukaisesti SAGI:lle.  

 
 

Kilpailuanomusten muokkaus ja poistaminen 
Kilpailuanomuksia voidaan muokata liiton tai seuran toimesta. Muokkaus- ja poista-toiminnallisuus 
on rajattu, sillä osa tiedoista voidaan muokata tai poistaa vain liiton toimesta.  
Liiton käyttöoikeuksilla voidaan muuttaa kaikkia tietoja ja poistaa jo myönnettyjä anomuksia. Tiedot, 
joita seurat eivät voi anomukselta muuttaa hyväksymisen jälkeen ovat:  

●​ kilpailutapahtuman päivämäärä (x) 
●​  lajimuoto (x) 
●​ tasoluokka (x) 
●​ kokoluokka (x) 
●​ säännöstö (x) jos tällainen tilanne tulisi, että säännöstöä pitäisi muokata, tulisi tiedot käsitellä 

ensin manuaalisesti SAGIn ja Kennelliiton kanssa ja sopia mahdollisista tietojen 
lähettämisistä. 

●​ paikkakunta (x) 
●​ ulkomaiset tuomarit (ohjeistuksen kautta) 
●​ joukkueluokan tiedot 
●​ kilpailutapahtuman tyyppi 
●​ kilpailuryhmä 

Sulkeissa (x) merkityt tiedot siirretään muutoksen jälkeen myös Kennelliittoon.  
 
Seura voi muuttaa anomukselta kaikkia muita tietoja ennen hyväksymistä ja hyväksymisen jälkeen. 
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Kilpailuanomusten muokkaus ja poistaminen tehdään Kilpailuanomukset-kohdasta.  

 
1.​ Valitse tapahtuma, jota haluat muokata toiminnolla ”Muokkaa”.  
2.​ Jos haluat poistaa tapahtuman valitse toiminto ”Poista”. Tämä on mahdollista vain liiton 

käyttäjätunnuksilla.  

 
3.​ Käyttäjälle avautuu kilpailutapahtuma, jonka jälkeen voidaan muokata perustietoja tai 

ratakohtaisia tietoja.  

 

Kilpailukalenteri ja keskeneräiset anomukset 
Kilpailukalenteri ja keskeneräiset anomukset yhdistetään KITU3:ssa, eli erillisiä varaustaulukoita ja 
kalentereita ei enää käytetä.  
Käyttäjän laatiessa anomuksen ja tallentaessa sen ensimmäisen kerran, näkyy kilpailutapahtuma 
kilpailukalenterissa varauksena. Kun anomuksen tietoja täydennetään näkyvät tiedot myös 
kilpailukalenterissa. Kun käyttäjä on lähettänyt anomuksen Agilityliitolle, aukeaa ilmoittautuminen 
kilpailuun automaattisesti, kun se on hyväksytty liiton toimesta.  

1.​ Kisakalenterissa käyttäjä pystyy hakemaan kilpailutapahtumia eri kriteereillä  
●​ päivämäärä-rajauksella 
●​ Kennelpiirillä 
●​ Lajimuodolla 
●​ Tasoluokalla 
●​ Tuomarilla 
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2.​ Käyttäjän klikatessa kilpailutapahtumaa, aukeaa kilpailun yksityiskohtaiset tiedot, kuten 

tuomareiden jakautuminen radoilla ja maksutiedot.  
3.​ Valitsemalla Ilmoittaudu, käyttäjä siirtyy ilmoittautumaan kilpailutapahtumaan. 

llmoittautuminen onnistuu vain kirjautumalla järjestelmään.  
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Kilpailuiden hallinta 
Kisat-valikon kohdassa käyttäjä hallinnoi ilmoittautumistietoja ja toiminnan tarkoitus on, että käyttäjä 
pystyy hallinnoimaan kilpailutapahtumaa ennen kilpailun alkua.  
1.​ Käyttäjän valitessa sivuvalikosta ”Kisat” ohjautuu käyttäjä hakusivulle, jossa käyttäjä voi 

päivämäärä-haulla hakea oman seuran kilpailutapahtumia.  

 
 
2.​ Käyttäjä valitsee tapahtuman, jonka tietoja hän haluaa selata, muokata tai laatia 

kilpailutapahtumaan liittyviä listoja.  
3.​ Käyttäjä siirtyy kilpailutapahtuman päänäkymään, jossa näkyvät kilpailutapahtuman tiedot.  

 
 
Ylänäkymä Näkymässä näkyvät perustiedot kilpailutapahtumasta mm paikka ja 

yhteystiedot tapahtumalle. Tiedot ovat anomuksen mukaiset.  
Sähköposti 
ilmoittautuneille 

Toiminnolla pystytään lähettämään sähköpostia kaikille tai valituille 
kilpailutapahtumaan ilmoittautuneille.  
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Tuomarijärjestely Tuomarijärjestely-toiminnolla käyttäjä siirtyy ratamäärittelyyn, jossa 
voidaan muuttaa tuomareiden ratakohtaista määrittelyä.  

Aikataulutus Aikataulutus-toiminnolla käyttäjä siirtyy sivustolle, jolla määritetään 
rataantutustumisajat ratakohtaisesti. Lisäksi käyttäjä voi laatia 
työvuorojen suunnitteluun käytettävän excelin ratakohtaisesti.  

Ilmoittautuneet Ilmoittautuneet – toiminnolla käyttäjä siirtyy sivustolle, jossa hän voi 
selata, muokata ja poistaa ilmoittautuneiden tietoja.  

Radat Radat-näkymällä käyttäjä näkee yleisnäkymänä tapahtuman ratatiedot.  
Ilmoittautumiset Ilmoittautumiset-näkymällä käyttäjä näkee yleisnäkymänä 

ilmoittautuneiden määrän. Klikkaamalla alaspäin olevasta nuolesta, 
avautuu luokka- ja kokokohtainen ilmoittautumismäärä. 

Raportit Raportit – näkymästä käyttäjä pystyy valitsemaan kilpailutapahtumaan 
liittyviä tulosteita tarpeiden mukaisesti.  

Lähtölistan luonti Käyttäjälle avautuu pdf-tiedosto, jolla käyttäjä pystyy tulostamaan 
lähtölistoja.  

Tuloskortit Käyttäjälle avautuu pdf-tiedosto, jolla käyttäjä pystyy tulostamaan 
tuloskortteja eli ns pikkulappuja. 

Koosteaikataulu Käyttäjälle avautuu pdf-tiedosto, jolla käyttäjä pystyy tulostamaan 
koosteen ratakohtaisesti rataantutustumisajoista.  

 

Sähköposti ilmoittautuneille 
Käyttäjä pystyy lähettämään sähköpostia kaikille kilpailuun ilmoittautuneille tai kilpailutapahtumaan 
osallistuville toimijoille.  

1.​ Valitsemalla toiminnon ”Sähköposti ilmoittautuneille” käyttäjälle avautuu 
sähköposti-viestinäkymä.  

2.​ Käyttäjä voi lisätä sähköpostiin liitetiedostoja ja kirjoittaa sähköpostiviestin näkymässä.  
3.​ Käyttäjä voi valita lähettääkö hän viestin kaikille kilpailutapahtumaan ilmoittautuneille vai 

omavalintaisesti. Jos käyttäjä valitsee toiminnon ”oma valinta” hänelle avautuu 
sähköposti-osoitteiston määritys-kenttä. Käyttäjän tulee tällöin kirjoittaa tähän 
sähköpostiosoite, johon haluaa viestin lähettää.  

4.​ Valitsemalla toiminnon ”lähetä” sähköposti toimitetaan valinnan mukaisesti.  
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Tuomarijärjestely 
Tuomarijärjestely-toiminnolla käyttäjä siirtyy ratamäärittelyyn, jossa voidaan vielä muuttaa 
tuomareiden ratakohtaista määrittelyä. Näkymä on sama, kuin anomuspohjalla laadittu 
”Ratamäärittely” – näkymä.  
 
Käyttäjä voi muokata tuomareiden ratakohtaista valintaa, myös koetoimitsijoiden valintaa voidaan 
muokata edelleen ratakohtaisesti.  
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Aikataulutus 
Aikataulutus-toiminnolla käyttäjä siirtyy sivustolle, jolla määritetään rataantutustumisajat 
ratakohtaisesti. Lisäksi käyttäjä voi laatia työvuorojen suunnitteluun käytettävän excelin 
ratakohtaisesti. Excel-tiedosto voidaan ladata järjestelmästä käyttäjän koneelle ja se voidaan ladata 
takaisin kilpailun hallintaan, jolloin määrittelyt radan osalta tallentuvat mm radan aikataulutukseen.  
 

1.​ Käyttäjä valitsee kilpailutapahtuman päivän, jonka rataantutustumisaikoja hän haluaa 
muokata.  

2.​ Käyttäjä valitsee lajittelun, jolla ratajärjestystä muokataan. Ne voidaan lajitella joko 
kokoluokittain, tasoluokittain tai aikajärjestyksessä. Tämä valinta on tehtävä viimeistään 
tallennusvaiheessa, muutoin järjestelmä ei tallenna tietoja.  

3.​ Käyttäjä määrittelee tämän jälkeen rataantutustumisajat rata- ja tasoluokkakohtaiseti 
merkkaamalla kellonajan muodossa 12:00. 

4.​ Käyttäjä voi siirtää ratoja hiirellä -merkistä yksi tai useampi kerrallaan. Useampi rata valitaan 
klikkaamalla Shift-näppäimen ollessa painettuna. 
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Aikataulun määrittäminen excel-tiedostoon 
 
Aikataulun määrittäminen voidaan 
toteuttaa niin, että käyttäjä lataa 
excel-tiedoston 
kilpailutapahtumastaan ja täyttää 
rataantutustumistiedot excel-tiedoston 
avulla. Tai käyttäjä voi määrittää 
kilpailutapahtuman rataantutustumiset 
KITU-järjestelmässä, jonka jälkeen 
hän määrittelee excel-tiedostolla 
esimerkiksi talkoolaisten työmäärää 
tai kilpailun kokonaistietoja 
excel-tiedostossa. Järjestelmä ei 
edellytä excel-tiedoston käyttöä, tämä 
on apuväline kilpailutapahtuman 
hallinnoinnissa.  
 
Excelin käytöstä on laadittu erillinen ohje ja se löytyy Excel-pohjan käyttöohje. 
 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qSewhuN9W3Bacl_fSUAA44nqoTpG6ImLWfn1LKwYu2k/edit?usp=sharing
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Ilmoittautuneet 
Ilmoittautuneet – toiminnolla käyttäjä siirtyy sivustolle, jossa hän voi selata, muokata ja poistaa 
ilmoittautuneiden tietoja. Lisäksi näkymällä pystytään hakemaan yksittäisen kilpailijan tai koiran 
tietoja, arpomaan kilpailunumerot ja lähettämään sähköpostia ilmoittautuneille.  
Ilmoittautuneen tiedoissa näkyvät listalla mahdolliset maksutietopuutteet ja lisenssin puutteet. Nämä 
näkyvät punaisella merkinnällä henkilön tiedoissa.  

 

Kilpailijan tietojen haku 
Voit hakea yksittäisiä tietoja ilmoittautuneista esim. henkilön nimellä tai koiran nimellä.  

Sähköpostin lähetys  
Voit lähettää kaikille ilmoittautuneille sähköpostia toiminnolla ”lähetä sähköpostia” 

Arvo kilpailunumerot 
Järjestelmä arpoo toiminnolla kilpailijoille lähtönumerot ja järjestelee ilmoittautuneet 
numerojärjestykseen. Jokaisen luokan perään järjestelmä jättää 10 numeroa mahdollisia 
jälki-ilmoittautumisia varten.  

Kilpailijan siirtäminen 
Kun lähtönumerot on järjestetty ja käyttäjä havaitsee esimerkiksi peräkkäisiä lähtöjä samalla 
ohjaajalla, voi käyttäjä siirtää ilmoittautuneita valitsemalla sivun laidassa olevan = merkin hiirellä ja 
siirtää kilpailija haluttuun kohtaan. Järjestelmä muuttaa numeroinnin automaattisesti.  
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Kilpailijan poistaminen 
Jos kilpailija halutaan poistaa lähtölistoilta ennen kilpailutapahtumaa, valitaan kyseisen kilpailijan 
kohdalta x – merkki. Järjestelmä poistaa kilpailijan. Numerot voidaan arpoa uudestaan tämän 
jälkeen.  

Kilpailijan tietojen tarkistus 
 
Kilpailijan tarkemmat tiedot voidaan katsoa kilpailijakohtaisesti valitsemalla palkin toiminnoista 
alaspäin-nuoli.  

 

Tallenna lähtöjärjestys 
Käyttäjän tulee tallentaa lähtöjärjestys aina arpomisen jälkeen. Muutoin tiedot eivät tallennu 
järjestelmään.  

Radat ja ilmoittautumiset 
Radat ja ilmoittautumiset –näkymällä käyttäjä näkee nopeasti tapahtuman tilanteen ja 
ilmoittautuneiden määrän. Näkymän tarkoitus on olla lisäinformaatio kilpailujärjestäjälle.  
 

 
 
Käyttäjän valitessa ilmoittautumisten määrän vieressä olevan alaspäin-nuolen, käyttäjälle avautuu 
erillinen näkymä, jossa hän näkee luokkakohtaisesti ilmoittautuneiden määrän. Tiedot pystytään 
myös maalamaan ja kopioimaan exceliin tarvittaessa.  
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Raportit 
Raportit-toiminnallisuudessa on määritettyjä tulosteita, joita voidaan käyttää kilpailutapahtuman 
valmisteluissa ja aikana. Osassa raportteja pystyt määrittämään tulosteen tietosisällön. Tulosteilla 
muodostuvat tiedot sen jälkeen, kun tapahtumalle on tullut ilmoittautuneita. Tulosteet voidaan 
tulostaa myös ennen ilmoittautumisia, mutta niissä ei ole kilpailijoiden tietoja.  

Lähtölistojen luonti 
Käyttäjä voi luoda lähtölistan ja määrittää lähtölistassa haluamansa tiedot. Lähtölista luodaan sen 
jälkeen, kun numerot kilpailijoille on arvottu.  

1.​ Valitse ”Lähtölistojen luonti” 
2.​ Valitse tiedot, jotka haluat lähtölistalle. Käyttäjä voi valita kisapäivän, jolta lähtölistan luo tai 

luoda listan kaikilta kilpailupäiviltä. Lähtölista laajennetuilla tiedoilla, on tarkoitettu myös 
tapahtuman juontajan listaksi.  

 

 
3.​ Voit katsoa lähtölistan tietoja esikatseluna, jolloin lista aukeaa pdf-tiedostona näytölle. Voit 

tallentaa myös listan suoraan pdf-tiedostoksi omiin tiedostoihisi.  
4.​ Voit tulostaa lähtölistan myös suoraan selaimen tulostus-komennolla.  

Tuloskortit 
Tuloskortti on ns. pikkulappu, joille tuomarinsihteeri voi kirjata kilpailijan tulostiedot.  

1.​ Valitse ”Lähtölistojen luonti” ja päivät, joilta haluat tuloskortin luotavan.  
2.​ Valitse haluatko tallentaa tiedot vai avata tiedostot.   
3.​ Voit katsoa tuloskortin tietoja esikatseluna, jolloin lista aukeaa pdf-tiedostona näytölle. Voit 

tallentaa myös listan suoraan pdf-tiedostoksi omiin tiedostoihisi.  
4.​ Voit tulostaa tuloskortin myös suoraan selaimen tulostus-komennolla.  
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Koosteaikataulu 
Koosteaikataulu on tarkoitettu kilpailujärjestäjälle käytettäväksi mm tiedottamiseen tai kilpailukirjeen 
osaksi. Koosteaikataulussa on kootusti kaikkien ratojen ja luokkien tiedot ja näiden 
rataantutustumisajat sekä osallistujamäärät.  

1.​ Valitse ”Koosteaikataulu” ja päivät, joilta haluat koosteaikataulun luotavan, sekä haluatko 
luoda sen vaaka vai pystytulosteena.  

2.​ Valitse haluatko tallentaa tiedot vai avata tiedostot.   
3.​ Voit katsoa koosteaikataulun tietoja esikatseluna, jolloin lista aukeaa pdf-tiedostona näytölle. 

Voit tallentaa myös listan suoraan pdf-tiedostoksi omiin tiedostoihisi.  
4.​ Voit tulostaa koosteaikataulun myös suoraan selaimen tulostus-komennolla.  

 

Ohjeen versiotiedot 
28.7.2022 versio 1.0 KITU käyttöohjeet 
28.3.2024 versio 1.2 Päivitetty ohjeita 
2.1.2025 versio 1.3 Päivitetty ohjetta 
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