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SUOMEN AGILITYLITON MATKUSTUSSAANTO
(hyviksytty Suomen Agilityliiton hallituksessa 10.1.2024)

Korvaussummat muodostuvat vuosittain Verohallinnon paatdoksen mukaisesti.

1. Matkustussaannon soveltaminen

Tatad matkustussaantoa sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen SAGIn ja sen hyvaksymien
tapahtumien jarjestajien toimeksiannosta tehtyjen matkojen matkakustannusten korvaamiseen.

Tatd matkustussdantdoa sovelletaan SAGIn tydntekijoihin, SAGIn hallituksen, toimikuntien ja
tyoryhmien jaseniin, kouluttajiin, joukkueenjohtajiin sekd muihin SAGIn toimeksiannosta matkoja
tekeviin henkildihin.

2. Matkalaskusta on kaytava ilmi

- Laskuttajan nimi ja tarkka katuosoite, josta matka on alkanut

- Sotu ja pankkitilin numero (IBAN-muotoisena)

- Matkan tarkoitus

- Matkan alkamis- ja paattymisajankohta: paivamaarat ja kellonajat
- Kulkuneuvo(t)

- Kaikki kuitit oheistettuna

3. Matkakustannukset

Matkakustannusten korvauksena maksetaan matkustamiskustannusten korvausta, pdaivdrahaa ja
majoitus- tai hotellikorvausta.

4. Korvattavan matkan kéasite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen esimiehen
madrayksesta tehtdva matka, jonka SAGIn tyontekija tekee tydtehtavien hoitamista varten tyopaikan
ulkopuolelle, ja matka, jonka SAGIn luottamushenkild tekee luottamustehtdvansa hoitamista varten
asuinpaikkakuntansa ulkopuolelle. Korvattavana matkana ei pidetda tyomatkaa asianomaisen
asunnolta tai sitd vastaavalta paikalta tyopaikalle ja takaisin. Tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen
kiinteaa toimipaikkaa, jossa han tyoskentelee, tai mikali hanelld ei tyon luonteen vuoksi ole kiinteda
toimipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa.
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5. Matkavuorokausi sekda matkan alkaminen ja paattyminen

Matkavuorokausi on matkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden péaattymisestd alkava 24
tuntia kestava ajanjakso. Se alkaa henkilon [ahtemisesta tyOpaikastaan tai asunnostaan ja paattyy
hanen palaamiseensa tyopaikkaansa tai asuntoonsa. Matkalaskussa on oltava nakyvissa matkan
alkamis- ja paattymiskellonajat.

6. Matkan tekotapa

Matka on tehtadva niin lyhyesséd ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin mahdollista huomioon
ottaen matkan ja asianomaisen hoidettavaksi maarattyjen tehtdvien tarkoituksenmukainen ja
turvallinen suorittaminen. Matkan kokonaiskustannuksia arvioitaessa on otettava huomioon paitsi
matkustamiskustannusten korvaus, paivdaraha-, majoitus-tai hotellikorvaus, luottamushenkilon tai
tyontekijan mahdollinen matka-ajan palkka ja muut matkakustannusten korvaukset, myos
kulkuneuvon kayttamiselld mahdollisesti saavutettu ajan s&asto.

7. Korvaus oman kulkuneuvon kayttamisesta

Oman auton kayton tarpeellisuus julkisten kulkuneuvojen sijaan on perusteltava matkalaskussa ja
etukéateen sovittava toiminnanjohtajan kanssa.

Tyontekijan tai luottamushenkildn omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla tekemdstd matkasta
suoritetaan matkustamiskustannusten korvausta seuraavasti:

Autolla: Verohallinnon vuosittain maarittaman kilometrikorvauksen mukaisesti.

Edellda mainittu kilometrikorvaus suoritetaan korotettuna seuraavissa tapauksissa:

1) silloin kun tehtévien suorittaminen edellyttdaa peravaunun kuljettamista autoon kiinnitettyna

2) silloin, kun asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan koneita tai laitteita, joiden paino ylittaa
80 kiloa tai joiden koko on suuri,

3) silloin, kun asianomainen kuljettaa muita henkiloitd, joiden kuljetus on hanen
tyonantajansa/toimeksiantajansa asiana.

Muiden kulkuneuvojen kuin auton kéayttamisesta korvataan tyontekijélle/luottamushenkildlle
Verohallinnon

kulloisenkin matkustussaannon mukaisesti.

Milloin ulkomaanmatkalla oleva on matkan tarkoituksesta tai erityisista syista johtuen oikeutettu

kayttdmaan matkalla omaa autoa, suoritetaan korvaus tdmén kohdan mukaisesti.

8. Muut matkustamiskustannusten korvaukset
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Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta sek& h&nen suorittamistaan paikka- ja
makuupaikkalipuista, valttamattomista tyovalineiden kuljettamisesta aiheutuneista rahtimaksuista
seka muista niihin verrattavista valttamattomista varsinaiseen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

Lentomatkoilla korvataan paasaantoisesti alennettu turistiluokan lipun hinta.
Lentokentallg, rautatiecasemalla  ja hotellimajoituksen yhteydessa perittava auton
seisontapaikkamaksu korvataan tositteen mukaisesti.

Taksilla, vuokra-autolla tai muulla tavalla suoritetusta matkasta korvataan maksettu, kuitenkin
enintaan kohtuulliseksi katsottava maksu.

9. Paivarahan edellytyksena olevan matkan pituus

Paivarahat haetaan matkalaskulla ja niiden on tarkoitus kattaa ruokailu- ja muut elinkustannusten
lisdykset, jotka henkildlle tydmatkasta aiheutuneet.

Paivarahaa voidaan suorittaa, kun ty6- tai muu SAGIn ja kohdassa 1. mainittujen toimeksiantajien
korvaava matka ulottuu yli 15 kilometrin etdisyydelle tyontekijan tai luottamushenkilon asunnosta tai
tyopaikasta, mitattuna yleisesti kaytettya kulkutietda sen mukaan, tapahtuuko 1dhté asunnosta vai
tyopaikasta ja paluu vastaavasti asuntoon vai tyopaikkaan.

10. Osapadivdrahan ja kokopaivarahan tuntirajat

Osapaivaraha suoritetaan, kun matka on kestdanyt yli 6 tuntia. Kokopaivaraha suoritetaan, kun matka
on kestanyt yli 10 tuntia. Kun matka on kestanyt enemman kuin yhden matkavuorokauden (24 h)
ajan ja matkaan kdaytetty aika ylittaa viimeisen matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, se oikeuttaa
uuteen osapdivarahaan, ja yli kuudella tunnilla, se oikeuttaa uuteen kokopaivdarahaan.
Matkalaskussa on oltava nakyvissa matkan alkamis- ja paattymiskellonajat.

11. Paivarahojen suuruus

Paivaraha suoritetaan Verohallinnon vuosittain maarittamana

1) osapaivdarahana jokaiselta pdivdarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta matkaan on
kaytetty kohdassa 10 mainittu véhimmaisaika, ja

2) kokopaivarahana jokaiselta paivarahaan oikeuttavalta

matkavuorokaudelta, josta matkaan on kadytetty kohdassa 10 mainittu vahimmaisaika.

12. Paivaraha ulkomaanmatkoilla

Tyontekijalla ja kohdassa 1. mainitulla luottamushenkil6lla (jaljempana kaytetaan nimitysta tyontekija)
on oikeus matkan kohteena olevaa maata tai aluetta varten sovittuun péaivdarahaan. Pdivaraha
lasketaan matkavuorokausittain. Matkavuorokausi on 24 tuntia tydmatkan alkamisesta tai edellisen
matkavuorokauden paattymisesta. Pdivdarahan enimméaismaarda maardytyy sen maan tai alueen
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mukaan, missd matkavuorokausi ulkomailla paattyy. Jos matkavuorokausi pé&aattyy laivalla tai
lentokoneessa, maaraytyy paivdaraha sen maan tai alueen mukaan, josta laiva tai lentokone on
viimeksi l&dhtenyt tai jonne se Suomesta lahdettdessa ensiksi saapuu.

Suomeen palattaessa tyontekijélla on oikeus puoleen viimeksi pdattyneeltd matkavuorokaudelta
maksetusta ulkomaanpéaivarahasta, jos tydmatkaan kaytetty aika ylittdd viimeisen ulkomaan alueella
tai sieltd lahteneessa laivassa tai lentokoneessa paattyneen tayden matkavuorokauden yli kahdella
tunnilla.

Jos tyomatkaan kaytetty aika ylittdd viimeisen ulkomaan alueella tai sieltd lahteneessa laivassa tai
lentokoneessa paattyneen tdyden matkavuorokauden yli kymmenelld tunnilla, tyontekijalla on
oikeus viimeksi paattyneeltd matkavuorokaudelta maksettuun ulkomaanpdivdarahaan. Kotimaahan
paluun jalkeen alkaneelta matkavuorokaudelta tai sen osalta maksettavan péaivdarahan
enimmaismadra madraytyy kotimaan pdivarahasaanndsten mukaan. Tyodntekijalla on oikeus
kysymyksessd olevaa maata varten vahvistettuun paivarahaan, jos ulkomaille tehty tydmatka on
kestanyt vahintaan 10 tuntia. Mikali tydmatkaan kdytetty kokonaisaika jaa alle 10 tunnin, suoritetaan
paivaraha kotimaan matkojen s&ddnndsten ja maarien mukaisesti.

Jos tyontekija jonakin matkavuorokautena on saanut ilmaisen tai matkalipun taikka hotellihuoneen
hintaan sisaltyneen ruoan, péivdraha maksetaan 50 prosentilla alennettuna. limaisella ruoalla
tarkoitetaan ulkomaanpaivarahan kysymyksessa ollen kahta ilmaista ateriaa.

13. Maksuttomien aterioiden vaikutus paivarahoihin

Milloin tydntekija tai kohdassa 1. mainittu luottamushenkild on jonakin matkavuorokautena saanut tai
hanelld olisi ollut mahdollisuus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen hintaan sisaltyva
ateria tai ateriat, maksetaan péaivaraha tai osapdivaraha kyseiseltd matkavuorokaudelta 50 %:lla
alennettuna. Kotimaan kokopdivdarahan alentamisen edellytyksend on se, ettd asianomainen on
syonyt tai héanellda olisi ollut mahdollisuus syodda kaksi ateriaa. Osapaivarahan alentamisen
edellytyksenda on vastaavasti yhden aterian saaminen. Aamiainen ei vdhennd maksettavan
paivdarahan maaraa.

14. Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan pdivarahan lisaksi matkalaskuun liitettdvdan majoitusliikkeen antaman
tai muun luotettavan tositteen mukaisesti.

Mikali luottamushenkil6 tai tyontekija varaa itse majoituksen, majoitushinnan on oltava
majoituspaikkakunnan yleisen hintatason ja majoituksen saatavuuden mukaisesti kohtuullinen.
Mikali majoituskustannus on yli 100 euroal/yd, on sen korvaamiseen pyydettdava ennakkoon lupa
toiminnanjohtajalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kasittda huoneen perushinnan, mahdolliset verot ja maakohtaisen
kdaytdannon mukaisesti kiinteadsti perittdvat palvelusrahat. Milloin matkan toimeksiantaja jarjestaa
majoituksen, sitd on kaytettava, mikali se tayttda kohtuulliset vaatimukset. Mikali luottamushenkilo tai
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tyontekija ei kdytd toimeksiantajan tarjoamaa majoitusta, korvausta maksetaan vain se maara, minka
toimeksiantaja olisi perinyt majoituksesta jarjestdmassdaan majoituspaikassa.

15. Yomatkaraha

Yomatkarahaa maksetaan sellaiselta péaivdrahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta
tyomatkaan on kaytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta vahintaan nelja tuntia on ollut kello 21.00
- 7.00 vélisend aikana ja jonka aikana asianomaisella olisi ollut oikeus majoittua, mutta hén ei ole
tehnyt niin. Yomatkarahan suuruus on 12 euroa vuorokaudelta. Yomatkarahaa ei makseta, jos
asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai hotellikorvausta tai hdn saa eri korvauksen junan
makuupaikasta tai laivan hyttipaikasta taikka matka tapahtuu laivalla tai junassa, jossa
matkustajalla on tilaisuus asua tai milloin asianomaisella ei muutoin ole maksuttoman
majoituksen johdosta yopymiskustannuksia.

16. Ulkomaanmatkojen erilliskorvaukset

Ulkomaanmatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edellda mainittujen lisdksi tositteiden mukaisesti
seuraavat kulut:

1) lentokenttavero,

2) viisumimaksut seka valttamattomat |&ddke-ja rokotusmaksut,

3) taksin kayttd matkalla lentoasemalle tai lentoasemalta, milloin se on ilmeisen valttamatonta,
taloudellista tai olosuhteisiin ndhden tarkoituksenmukaista.

17. Ennakko

Matkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten on mahdollista saada ennakkoa, joka
maksetaan luottamushenkildn tai tydntekijan pankkitilille.

18. Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jatettdva SAGIin kahden
kuukauden kuluessa matkan pdaattymisestd uhalla, ettd oikeus korvaukseen ja mahdollisesti
maksettuun ennakkoon muutoin menetetdan. Erityisestd syystd voi toimeksiantaja maarata, etta
korvausta on haettava edelld mainittua lyhyemman kohtuullisen ajan kuluessa.

Matkalaskuun on liitettdva tositteet syntyneista kustannuksista silloin, kun tosite niistd on ollut
saatavilla. Matkalasku voi olla séhkdisesti laadittu. Myos tositteet voivat olla s&hkdisessd muodossa.

19. Lisdohjeet matkakustannusten korvauksista

Tilapdinen oman auton kaytto
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Kysymys siitd, korvataanko luottamushenkilon tai tydntekijan omalla tai hallitsemallaan autolla tai
muulla ajoneuvolla tehdystd matkasta aiheutuneet matkustamiskustannukset kilometrikorvausten
mukaisesti, ratkaistaan tilapdisissa oman auton kayttotapauksissa edelleenkin padsaantdisesti
matkamaaraysta annettaessa tai poikkeuksellisesti viimeistdan matkalaskua hyvaksyttdessa.

Asiaa ratkaistaessa on otettava huomioon edelld kohdassa 5 mainitut ndkdkohdat. Korvausta oman
auton kaytosta ei voida suorittaa, jos matka voidaan tai olisi voitu tehda yleisid kulkuneuvoja
kayttaen halvemmin kokonaiskustannuksin. (Esimerkiksi jos matkan suorittaminen lentamalla on
edullisempaa kuin oman auton kayttd, voidaan korvata korkeintaan lentolipun hinta.)

Tilapaisluonteisissa oman auton kayttdtapauksissa ei edellytetd jaljempéana tarkoitettua
ajopdivéakirjan pitoa. Talloin riittdd, ettd matkalaskusta riittédvalla tarkkuudella ilmenevét ne tiedot,
joita kilometrikorvauksen suorittaminen edellyttaa.

Jatkuva oman auton kaytto

Jos luottamushenkilon tai tyontekijan tyo ja tehtdvat ovat laatunsa ja laajuutensa puolesta sellaista,
ettd matkat ovat sdannodllisesti toistuvia, kysymykseen voi tulla jatkuva oman auton kaytto.
Paaperiaate naissdkin tapauksissa on, ettd matkamaarayksen antajan tulisi kunkin matkan osalta
ratkaista se, minkd matkustusmuodon mukaisesti matkasta aiheutuvat matkustamiskustannukset
korvataan, kuitenkin noudattaen kohdan 5 periaatetta eli edullisin matkustustapa on aina
lahtokohtana. Saanndllisestd oman auton kaytosta on pidettdava ajopdivakirjaa, johon on merkittava
seuraavat tiedot:

matkan alku- ja paattymisajat; ajettu matkareitti paapiirteittdin; matkan tarkoitus; matkamittarin
lukema ajon alkaessa ja paattyessa; matkan pituus; korvauslaskelma; mukana olleet toimitusmiehet,
jos naiden kuljetuksesta peritdan eri maksu; sekd muut tarpeelliset merkinnat. Naissakin tapauksissa
tehdd@an normaali matkalasku.

Hotellihuoneen hintaan siséltyvaa aamiaista ei pidetd kohdassa 12 tarkoitettuna ateriana. Sen sijaan
esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan siséltynyt aamiainen on pyk&ldssa tarkoitettu ateria.
Alennuksen paivarahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioiden on tultava matkan
tarkoitukseen liittyen eika esimerkiksi siten, ettd luottamushenkild tai tydntekija saa aterian joltakin
omaiselta tai tuttavaltaan tydmatkaan liittymattoman syyn vuoksi.

Majoitus-ja hotellikorvaus

Korvattaviin matkakustannuksiin eivat kuulu esimerkiksi majoittumisliikkeen majoittumishuoneen
hinnan yhteydessa perimat maksut saunan tai urheilutilojen kdytosta eivatka erilaiset huonepalvelu-,
puhelin-ja muut palvelumaksut.

Jos majoittumismaksuun siséltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan vain huoneen hinnan
osalta, kuitenkin enintdd@n vahvistettu enimmaismaara. Mikali aamiainen sisaltyy hotellihuoneen
kokonaishintaan, eikd asiakas voi itse valita sitd, maksaako hdan aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen
osuutta majoittumismaksusta kuitenkaan véhennetd, vaikka se arvonlisdverosdanndsten vuoksi on
eritelty laskussa.

Jos aamiaisesta kuitenkin peritddan majoittumismaksuun sisdltymaton erillinen maksu, ei sitd korvata
erikseen. Jotta pelkdt majoittumiskustannukset eivat sekaantuisi paivdarahalla korvattaviin
kustannuksiin, pidetdaan asianmukaisena, ettd majoitusliikkeen laskusta ilmenevat eriteltyind siihen
sisdltyneet ateriat sen mukaan kuin niistd on asianomaista veloitettu.
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