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ESITYSLISTAN KOMMENTOINTI 

 
 

Kuinka tehdään kommentti erilliseen asiakohtaan 
 
Esityslistalla on linkitetty asiakohtaan liittyvä dokumentaatio.  
 
Käyttäjille aukaistaan mahdollisuus kommentoida kyseistä dokumentaatiota. Dokumentin 
muokkaaminen tai poistaminen ei ole sallittua.  
 
Asiakohdan kommentointi tapahtuu seuratasolla. Kommentointi tehdään näin ollen 
kommentoimalla ensin seuran nimi. Muoto on siis “Seuran nimi: Kommentti”.  
 
 
Ohjeistus  
 

1.​ Valitse dokumentti, jota haluat kommentoida.  
2.​ Klikkaa kaksi kertaa dokumenttia ja dokumentti aukeaa pdf-tiedostona käyttäjälle. 

3.​ Valitse yläkulmasta  
4.​ Näytön yläkulmaan tulee teksti “Korosta alue, jota haluat kommentoida” tai “peruuta”  
5.​ Mene kursorilla kohtaan jota halua kommentoida ja maalaa kyseinen alue.  
6.​ Sinulle aukeaa kommentointi-kenttä 
7.​ Kirjaa kommentti kenttään “Seuran nimi: Komentti/ kysymys/ huomio ja valitse tämän 

jälkeen “Kommentoi”  

 
8.​ Kommentti tallentuu dokumentille. Tämän jälkeen voit poistua dokumentista. Voit myös 

tarvittaessa muokata, poistaa tai linkittää tekstejä kommenttiin.  
9.​ Muut käyttäjät voivat nähdä myös kommentteja.  
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